Guatemala, 30 de Abril 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Respetable Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios Técnicos
niimero DGDR- 029-24-2021, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 9-2021
correspondiente al mes de Abril del presente afio y para cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie “274C3B3B” y nimero. 4166993280

Actividades Realizadas:
¢ Revision de expedientes 031 para el proceso de contratacién apoyando en conformar
expedientes y seguimiento para completar el proceso de contratacién

s Apoyar en la Recepcién de papeleria digital de personal del rengléon 031 de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién por Departamento a nivel Nacional y Departamental
iniciando proceso via telefénica.

+ Brindar apoyo en la recepcién y admisién de 16 expedientes en el reglén 029 para el proceso
de reclutamiento para contratacién del personal en distintas dreas de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

* Apoyo en la recepcion de papeleria para nuevas contrataciones en el grupo sub 18 de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Resultados Obtenidos:
¢  Sebrindé apoyo en la consolidacién final de expedientes del personal que fueron contratados bajo el
renglén 031

e Se apoy6 en la verificacién y recepcion de papeleria para contratacién en reglén 031 de forma digital
clasificando segiin departamento a nivel nacional logrando contacto via correo electrénico y telefénico.

e Sebrindé apoyo Admisiones para las verificaciones de documentos y contrataciones del personal,
requerida por la delegacién de Recursos Humanos del Deporte y la Recreacién asi como otras unidades
administrativas.
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